
販促ツール用ヒアリングシート 
 

年  月  日現在 
 

事業所概要  ◎は必須回答  □名刺内容でＯＫ 
◎事業者名 フリガナ／ 

 

◎代表者名 フリガナ／ 

 

◎郵便番号 

／住所 

〒 

住所／ 

◎電 話 （    ） 

◎ＦＡＸ     （    ） 

◎メール  

◎営業時間  

 

◎定休日  

駐車場 □あり（       台） □なし 

設立年月日  

対応エリア  

許可／資格事項  

営業品目  

 

 

 

 

事業所紹介  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



情報整理シート（５Ｗ２Ｈ） 
①【Ｗｈｅｎ】： 

いつ販促するのか？ 

  

(どの時期に販促するか決める） 

 

 

 

 

②【Ｗｈｅｒｅ】： 

どこで販促するのか？ 

（場所を決める／店頭・インターネット・訪問） 

 

 

 

 

③【Ｗｈｏ】： 

誰に伝えるのか？  

(ターゲットを決める／地域・年代・男女・職業など） 

 

 

 

 

④【Ｗｈａｔ】： 

何を伝えるのか？  

（伝える内容を決める） 

 

 

 

 

⑤【Ｗｈｙ】： 

なぜやるのか？ 

（目的・目標を決める） 

 

 

 

 

⑥【Ｈｏｗ】： 

どうやって実施するのか 

（手段を決める／販促手段、チラシ・ホームページ・ＳＮＳ） 

 

 

 

 

⑦【Ｈｏｗ Ｍｕｃｈ】： 

いくらかけるのか？  

（予算を決める） 

 

 

 

 

 
 



販促ツール仕様 
販促デザイン 

データ制作 

※複数回答可 

□トレースデータ作成（                          ） 

□地図データ作成（                            ） 

□版下デザインデータ作成（                        ） 

①名刺・カード・商品券、②チラシ、③ＰＯＰ、④シール・ステッカー、 

⑥メニュー、⑦その他（                     ） 

□版下デザインデータ作成 

①チラシ、②ポスター・ＰＯＰ、③リーフレット、④シール・ステッカー、 

⑤メニュー、⑥冊子、⑦企画書、⑧その他（                ）     

□パッケージデザインデータ作成 

①商品ラベルデザイン、②パッケージデザイン、③その他（         ） 

□新規ロゴやキャラクターデータ作成（                   ） 

印刷制作 

※複数回答可 

□名 刺（コート 180kg、4c・4/1・4/4）「91×55mm」 

□ポイントカード（コート 180kg、4c・4/1・4/4）「91×55mm」「170×54mm」 

□商品券（コート・上質紙 135kg、4c・4/1・4/4）「155×70mm」 

□チラシ（コート 90kg、4c・4/1・4/4）「Ａ４・Ｂ４、Ａ３・Ｂ３」 

□ポスター・ＰＯＰ（コート 135kg、4c）「Ａ３・Ｂ３、Ａ２・Ｂ２、Ａ１・Ｂ１」 

□リーフレット（コート 135kg、4/4）「Ａ４三つ折り」 

□シール（コート紙、4c）「400平方 cm以内」 

①ステッカー（塩ビ、4c）「1300 平方 cm以内」 

②マグネットステッカー（マグネット、4c）「150平方 cm以内」 

□メニュー 

①パウチ：（コート 180kg、4/4、スジ入り）「Ａ４・Ｂ４、Ａ３・Ｂ３」 

②冊子型：（コート 135kg、4/4）「Ａ４：４Ｐ、６Ｐ、８Ｐ」 

□カタログ（コート 135kg、4/4）「Ａ４仕上げ８Ｐ」 

グッズ制作 

※複数回答可 

□クリアファイル（0.2mmＰＰ、4c・4/4）「Ａ４」 

□のぼり旗（テトロンポンジ、4c）「600×1800mm」 

□ポケットティッシュ（ティッシュ 10枚入り、コート 90kg、4c） 

□缶バッチ（金属パーツ、4c、個包装）「直径 44mm、76mm」 

□タオル（綿 100%、4c、個包装）「200×1100mm」 

□うちわ（ポリプロピレン（骨）、コート 90kg+ニス引き、4/4） 

データ 

支給方法 

※複数回答可 

□テキスト・写真データ送付可 

※□メール、□ＬＩＮＥ、□その他（                    ） 

□素材現物支給、□写真撮影を依頼 

希望納期 □      年     月     日頃 

補助金活用 □希望なし、□希望あり、□話を聞きたい（                 ） 

 
 


